Online szamla regisztracio6

Az online szamlazas rendszerében az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének eléfeltétele a
regisztracio.

Ehhez be kell [épni a a NAV online szamla feliiletére:

Teszt kérnyezet: https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/

Eles regisztracio: https://onlineszamla.nav.gov.hu/regisztracio/start

A teszt oldalon elvégezett regisztracid érvenyét veszti az éles Gzemmadban, de érdemes végigmenni a
folyamaton — megkonnyiti majd az éles regisztraciot.

Az addzé torvényes képviselbje (vagy allandé meghatalmazottja) végezheti a regisztraciot, sziikséges
hozz4 az Ugyfélkapus hozzaféreés.

A folyamat lépései:

1. Fentiekben megjelolt NAV oldalon Regisztracié gombra kattintas.

2. Adatkezelési tajékoztatod (elolvasast kdvetden) elfogadasa utan: Adatszolgaltatasra kotelezett
adozdi regisztracio

A regisztracio elvégzéséhez 30 perc all rendelkezésére, azonban biztonsagi okokbdl —
az ugyfélkapus viszontazonositas miatt — a természetes azonositok megadasara 5
perc biztositott.

Az idokorlat hatékony kihasznalasa érdekében javasoljuk, hogy készitise elo
személyazonosito igazolvanyat és adoigazolvanyat.

Ugyfélkapu bejelentkezését kovetGen automatikusan visszairanyitia a rendszer az Online
Szamla feliiletére, ahol befejezheti regisztraciojat. Amennyiben On még nem rendelkezik
ugyfélkapus  regisztracioval, kérjik els6 |épésként ezt tegye meg az
ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon

D Az adatkezelési tajékoztatét elolvastam. Hozzajarulok adataim kezeléséhez.

ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZO! REGISZTRACIO

UJ FELHASZNALO HOZZAADASA LETEZO REGISZTRACIOHOZ



https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/
https://onlineszamla.nav.gov.hu/regisztracio/start

3. Belépés az Ugyfélkapun

4. Sikeres Ugyfélkapus azonositast kovetden a hozzaféréssel rendelkezd személy adéazonositd
jelének megadésa, majd kattintas az Ellen6rzés gombra.

Ugyfé| regiszt racio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Sikeres Ugyfélkapu azonositas. Adatai hitelességének ellendrzése érdekében kérjiik, adja meg

azonositd adatait!

Adodazonositd jel megadasa

Addazonosito jel *

* Mezd kitditése katelezd

5. Sikeres azonositas esetén a képerny6n a regisztraciot végzé személy sziiletési nevével lidvozlé
szdveg jelenik meg. Felhasznalonév megadasa, majd a felhasznalonév ellendrzése.

Felhasznéalonév ellendrzése
Udvozsljik,

Felhasznalonév *

minimum 6, maximum 15 karakter hosszu, csak ékezet

nélkdli kis és nagybet( és szam

* Mezd kitdltése kitelezd




Ugyfé| regiszt racio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa

Regisztracio tipusa

Regisztracid tipusa *

Gazdalkodd szervezet v

Keérjiik, adja meg a regisziracio tipusét!

Addszam *

Keérjiik, adja meg az adészamat!

Ki kell valasztani a regisztracio tipusat (gazdalkodd szervezet vagy egyéni véllalkozd)
Az Adbszam elsd nyolc szamjegyének (térzsszam) megadasa (ill. egyéni vallalkozé esetén
addazonositd jel is)

6. Adozdi adatok ellendrzése

7. Regisztraciot végzd, gazdalkodd szervezet képviseletében eljaro felhasznal6é adatai: felhivjuk
figyelmiket, hogy az itt megadott felhasznéldi nevet és a jelszét jegyezzék meg, ugyanolyan
gondosan  Orizzék, mint az  Ugyfélkapus  belépésik  nevét,  jelszavat!
(Kép mezbinformacidkkal a kbvezkez6 oldalon)

a vélasztott felhasznaldi névhez tartozé jelsz6 megadésa
jelszd megerdsitése

felhasznal6 e-mail cime

e-mail cim megerdsitése

kapcsolattartas telefonszama

kapcsolattartas nyelve

8. Adozé adatai

addzo neve és cime automatikusan betéltésre kerllt a korabban megadott addszam alapjan
esetleg még hianyzé adatok kitéltése (telefonszam, e-mail cim)



Részletes adatok megadasa

Regisztraciét végz, a gazdalkodd szervezet képviseletében eljard felhasznald
adatai

megjelenik a kordbban mar megadott felhasznalonév

Valasvtott felhasznalonéy *

Kerjiik, adja meg a felhasznalonevét!

legalibb B hosszi, alfanumerikus,

NI csak €kezet nélicnli kis és nagybetiit Felhasznald e-mail cime *
Kerjiik, adja meg a jelszavan! Kérjiik, adja meg a felhasznald e-mail cimét
Jelszo megerdsitése * Felhasznald e-mail cimének megerdsitése *

Kérjiik, adja meg a jelszavén Kérjiik, adja meg a felhasznéld e-mail cimét

Kapcsolattartés nyelve *
Kapcsolattartas telefonszama Magyar -

Kerjiik, adja meg a kapcsolattartas telefonszamant Keérjiik, adja meg a kapcsolattartas nyehét!

Adozo adatai

[T Az elfzoleg megadott adoszam alapjin automatikusan kitSltve

Addézé e-mail cime *

Kapcsolattartds nyelve

Kapcsolattartas telefonszama * Magyar -
Orszag Irényitoszam *
Magyarorszag -

Kérjiik, adja meg az iranyitoszamot!
Telepiilés neve * Kizteriilet neve *

Kérjiik, adja meg a telepilés nevét

Kozteriilet jellege * Hazszam
-

Emelet Ajto

Addszam

VISSZA

9. Regisztracio

Ezzel megtortént az un. elsédleges felhasznalo regisztracioja.



Eléfordul, hogy az (igyfélkapus hozzaféréssel rendelkezé személy tobb addzé nevében teljesit
adatszolgaltatast. Ebben az esetben a természetes azonositéi megadasa utan valaszhat, hogy meglévé
felhasznal6i nevével és jelszavaval végzi az ujabb adozdi regisztraciot vagy Uj felnasznaloi nevet és
jelsz6t ad meg:

A megadott természetes azonositokkal létezik felhasznadlé. Amennyiben Oné a
Iétezd felhasznald, lehetbsége van a regisziraciot ezzel a felhasznaldoval
végezni.

Felhasznalonév ellendrzése

Kivanja a regisztraciét meglévd felhasznaldval végezni?

Valasszon *

Igen -

Felhasznalongy *

Az els6dleges felhasznaldi regisztraciot koveten kell elvégezni a szamldzo programbdl teljesitendd

vy

szamlazo gép és a NAV szervere kdzétti adatkapcesolathoz. (Utmutaténkban nem tériink ki a masodlagos
felnasznéldra, errél bévebben olvashat a NAV regisztraciordl sz616 tajékoztatdjaban.)

Technikai felhasznal6 regisztracidja
Az elsbdleges felhasznald végezheti.

1. Az htips://onlineszamla-test.nav.gov.hu/ oldalon a Bejelentkezés gombra Kattintas
(Felhasznalonév, Jelsz6 megadasa).

2. Megjelend Cég.felhasznald kapcsolatoknal az ad6zé adészamara torténd kattintas.

3. Belépés az tgyfélkapun keresztiil.


https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/

Felhasznalok

Uj felhasznalo

Teljes Név 1 Fe’:Ihaszné__ = Tipus = Statusz =  E-mail cim = Telefon =  Hozzaadva = Részletek
név
PATIAI ANIKO... Dimenzio Elsddleges Megerdsitve iroda@dimenzi... 3613118804 2018. 02. 02. v
uEapTuZrC9ea.. Technikai Megerdsitve 2018. 02. 02 v
Ig2nstolp2vgo... Technikai Megerdsitve 2018. 05. 16. v
Megjelenitett sorok szama: 1-3/3 Oldal: 11

4. Felsd menusorban Felhasznaldk kivalasztasa.
5. Megjelenik a Felhasznalok listaja.
6. Ujfelhasznaléra kattintas.

7. Felhasznald hozzaadasa.

FELHASZNALO HOZZAADASA

-5 TECHNIKAI FELHASZNALO (i ]
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8. Technikai felhasznalé kijeldlése.

9. Technikai felhasznéld jelszavanak megadasa (megjegyzésére felhivjuk a figyelmet!)



Technikai felhasznalo hozzaadasa
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Jogosultsagok beallitasa

Online Szamla adatkezeld

szamldk kezelése
Szamlak lekérdezese

Vissza

10. Jogosultsagainak beallitasa: a szamla kiallito akkor latja a NAV-tdl kapott valaszt, ha a szamlak
lekérdezésére is biztositjuk a jogosultsagot.

11. Mentés

A megjelend Uj ablakban lathatdak a technikai felhasznaldra vonatkozo részletek: a rendszer altal
generalt felnasznalé név, majd az ablak aljan levd

Kulcsgeneralas
12. gombra kattintassal megjelenik az xml alairdkulcs és cserekulcs.

(Toébbi adat kitoltése az elsédleges felhasznald dontési kompetenciajaba tartozik.)

13. Vissza gomb utan a felhasznaléi listajara tériink vissza.

Javasoljuk a regisztralt technikai felhasznalonal a sor végén a W jelre torténé kattintassal az adatok
(név, alairé- és cserekulcs) kimasolasat és elmentését pl. Word fajlba (az eléz6ekben megjegyzett
felhasznaldi jelszoval egyiitt — késébbiekben sok bosszusagtdl kiméljik meg magunkat. Ezeket ugyanis
majd a szamlazd gépeken rogziteni kell, pontatlansag esetén nem torténik meg a NAV szerverére az
adatok tovabbitasa.

Az els6dleges felhasznald létrehozhat annyi technikai felnasznalét, ahany gépen torténik a szdmla

IYars

torténik minden szamitogéprél az adatszolgaltatas.
A szamlazast végzé munkatarsaknak at kell adni:

o felhasznaloi név,
e felhasznaldi jelszd,
e alaird kulcs,



e cserekulcs.

Az is vélaszthatdé megoldas (DimSQL programban), hogy bar tébb gépen torténik a szdmlazas, az
adatszolgaltatas (és igy a valaszlizenetek lekérdezésére) 1 gépet jeldl ki a cég.

Err6l a késobbiekben megjelend (DimSQL program Uj verzidjaval automatikusan teleptlé, DimDOS
programnal telepitett) DimNAV leirasaban talalnak bévebb informaciot.



